UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LAP VO Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:21  /UBND-TCCB Ldp VO, ngay 22 thang 03 nam 2024
V/v d& nghi tham dinh, trinh
UBND Tinh phé duyét e an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong
chuae, danh muc vi tri viéc lam

Kinh gui:  S¢ Noi vu Bong Thap.

Can ct Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 caa Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chuc;

Can ct Thong bdo Két luan sé 520/TB-VPCP ngay 14/12/2023 cua Phé Thu
tuéng Chinh phu Tran Luu Quang vé viéc chi dao xay dung va quan Iy vi tri viéc 1am
trong cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong Iap tai Hoi nghi toan
qudc trién khai xay dung, quan ly vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chtc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap;

Thuyc hién Cong van s6 446/UBND-NCPC ngay 13/12/2023 cua Uy ban nhén
dan Tinh ve viéc tiep tuc xay dung va ra soat nhirmg kho khan, vuéng mac trong qua
trinh x&y dung D¢ an vi tri viéc 1am trong cac co quan, don vi, dia phuong.

Uy ban nhan dan huyén Lap Vo da xay dung P& an so ...... /DA-UBND ngay
../3/2024 vé vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chiic, danh muc vi tri viéc lam cong
chu:c cua Uy ban nhan dan Huyén Lap Vo

Bé dam quy trinh phé duyét De an vi tri viéc 1am theo quy dinh, Uy ban nhan
dan huyén Lap Vo dé nghi S& Noi vu thém dinh trinh Uy ban nhan glén Tinh Xem xé;
phé duyét Be an vi tri viéc lam cua Uy ban nhan dan Huyén Lap Vo (bé an so
....... /DA-UBND ngay .../.../2024 cia UBND huyén Lap V0.), cu thé nhu sau:

1. V@& co sé phap ly cia viéc xay dwng dé an vi tri viéc 1am

~ De an vi tri viéc 1am va co clu ngach cong chiic cua Uy ban nhan dan huyén
Lap Vo duoc xay dung dua trén cac can cir sau:

- Luat T6 chuc chinh quyeén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi, bo sung
mot so dieu cua Luat To chuc Chinh phu va Luat To chac chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh t6
chuc cac co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong;



- Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP;

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc
lam va bién ché cong chic;

- Thong tw s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo trusng BO Noi vu
hudng dan vé vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh Noi vy;

- '[héng tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo Noi vu
husng dan ve vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mon
ding chung; ho trg, phuc vu trong co' quan, to chic hanh chinh va vi tri viéc lam chuc
danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; ho trg phuc vu trong don vi su nghiép
cong lap;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B¢ truong Bo Noi vu
hudng dan viéc xac dinh co cau ngach cong chuc;

- Thong tu sO 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua B¢ truong Bo Thong tin
va Truyen thong huéng dan ve vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong trong co quan, to chuc thudc nganh, linh vic Thong tin va
Truyén thong;

- Thong tu s0 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 ciia Tong Thanh tra Chinh
pht Hudéng dan vé vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh Thanh tra;

- Thong tu s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 cua B Y t& huong dan veé vi
tri viéc lam céng chac nghiép vu chuyén nganh vy té;

- Thong tr s0 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cia Bo xay dyng hudng dan
ve vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh xat dung;

- Can ctr Thong tu sd 05/2023/TT-BTNMT ngay 17 thang 10 ndm 2023 cua B
Tai nguyén va Moi truong hudng dan vi tri viéc lam cong chac nghiép vu chuyén
nganh Iinh vuc Tai nguyén moi truong;

- Can ctr Thong tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 10 ndm 2023 cua
B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc hudng dan vi tri viéc lam cdng chuc
linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi;

- Can ctr Thong tu sé 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12 thang 9 ndm 2023 cua
Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon ve viéc hudng dan vi tri viéc lam cong chic
nghiép vu chuyén nganh ndng nghiép va phat trién ndng thon;

- Can ct Thong tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11 thang 9 nim 2023 Vian phong
Chinh phua hudng dan veé vi tri viéc lam cdng chic nghiép vu chuyén nganh linh vuc



van phong trong cac co quan, td chuc hanh chinh do B truéng, Chu nhiém vin
phong Chinh phu ban hanh;

- Cén ctr Thong tu s6 53/2023/TT-BTC ngay 15 thang 8 ndm 2023 cia Bo Tai
chinh huéng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh tai chinh trong co
quan, t6 chuc thudc nganh, linh vuc tai chinh;

- Céan clr Thong tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29 thang 6 nim 2023 cta B6 Tu
phap vé viéc quy dinh vi tri viéc lam céng chuc nghiép vu chuyén nganh tu phap;

- Cong van s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cua B Noi vu ve vige xac dinh
co cau ngach cong chuc va co cau hang chuc danh nghé nghiép vién chic.

2. V& vi tri viéc 1am, bién ché va ngach cong chirc

2.1. V& vi tri viéc lam

Tong so vi tri viéc 1am: 147 vi tri, trong do:

a) Nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 12 vi tri;

b) Nhom nghiép vu chuyén nganh: 119 vi tri;

¢) Nhom nghiép vu chuyén mén dung chung: 13 vi tri;

d) Nhém hd tro, phuc vu: 3 vi tri.

2.2. Vé Danh muc, ban mé ta, khung ning lwc caa tieng vi tri viéc 1am

Danh muc, ban mo ta, khung nang luc cua ting vi tri viéc dugc xay dung trén
co s& hudng dan caa cac B nganh, Trung wong c6 lién quan va phu hop vai thuc tien
cua don vi.

Theo P& ansé ....... /DA-UBND ngdy .../.../2024 ciia UBND huyén Lap V0.,
danh muc vi tri viéc lam cua lanh dao, quan ly gom c6 céc vi tri viéc lam sau:

“1. Vi tri viéc lam thudc nhom cong viée 1anh dao, quan 1y, diéu hanh gom
12 vi tri:

1.1. Chu tich Hoi dong nhan dan.

1.2. Chu tich Uy ban nhan dan.

1.3. Ph6 Chu tich Hoi dong nhan dan.
1.4. Pho Chu tich Uy ban nhan dan.

1.5. Truong ban caa Hoi dong nhan dan.
1.6. Trudng phong.

1.7. Chanh Van phong.



1.8. Chanh Thanh tra.

1.9. Ph6 Truong ban cua Hoi ddng nhan dan.

1.10. Pho Trudng phong.

1.11. Ph6 Chénh Van phong.

1.12. Phé Chanh Thanh tra.

2. Vi tri viéc 1am thudc nhém cong viéc nghiép vu chuyén nganh gom 119 .vi tri
* Phong Néi vu (07 vi tri)

2.1. Chuy@n vién vé té chic bo may.

2.2. Chuyén vién vé quan ly ngudn nhan lyc.

2.3. Chuyén vién vé dia giai hanh chinh.

2.4. Chuyén vién vé cai cach hanh chinh.

2.5. Chuyén vién vé thi dua, khen thuong.

2.6. Chuyén vién vé quan 1y tin ngudng, ton giéo.

2.7. Chuyén vién vé quan 1y van thu, luu tri.

* Thanh tra (08 vi tri)

2.8. Thanh tra vién vé cong tac thanh tra.

2.9. Chuyén vién vé cong tac thanh tra.

2.10. Thanh tra vién vé tiép cong dan va xir 1y don.

2.11. Chuyén vién vé tiép cong dan va xir 1y don.

2.12. Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, té céo.

2.13. Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cao.

2.14. Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc.
2.15. Chuyén vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
* Phong Tw phap (05 vi tri)

2.16. Chuy@n vién vé hanh chinh tu phap.

2.17. Chuyén vién vé xay dung phap luat.

2.18. Chuy@n vién vé phd bién, giao duc phap luat, hoa giai ¢ co s va tiép can
phap luat.



2.19. Chuyén vién vé quan Iy xir Iy vi pham hanh chinh va theo di thi hanh
phap luat.

2.20. Chuyén vién vé kiém tra vian ban quy pham phap luat.
* Phong Tai chinh - Ké hoach (10 vij tri)

2.21. Chuyén vién vé quan ly kinh té tong hop.

2.22. Chuyén vién vé quan ly dau tu.

2.23. Chuyén vién vé quan ly kinh té déi ngoai.

2.24. Chuyén vién vé quan ly quy hoach.

2.25. Chuy@n vién vé quan 1y dau thau.

2.26. Chuyén vién vé quan ly doanh nghiép.

2.27. Chuyén vién vé quan ly kinh té tap thé, kinh té hop téc.
2.28. Chuyén vién vé quan ly tai san cong.

2.29. Chuyén vién vé quan ly gia.

2.30. Chuyén vién vé quan ly tai chinh, ngan sach.

* Phong Lao dong — TB & XH (16 vi tri)

2.31. Chuyén vién vé lao dong tién luong.

2.32. Chuyén vién vé bao hiém x& hoi.

2.33. Chuyén vién vé binh dang gioi.

2.34. Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong.

2.35. Chuyén vién vé nguoi ¢ cong.

2.36. Chuyén vién vé phong, chéng té nan xa hoi.

2.37. Chuyén vién vé viéc 1am.

2.38. Chuyén vién vé bao tro xa hoi.

2.39. Chuyén vién vé tré em.

2.40. Chuyén vién vé giam nghéo.

2.41. Chuyén vién vé co sé vat chat va thiét bi.

2.42. Chuyén vién vé dao tao (gom dao tao chinh quy va dao tao thuong xuyeén).
2.43. Chuyén vién vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

2.44. Chuyén vién vé quan ly ky nang nghé.



2.45. Chuyén vién vé nha gido gio duc nghé nghiép.

2.46. Chuyén vién vé kiém dinh va bao dam chat lugng giéo duc nghé nghiép.
* Phong Giao duc va Pao tao: 07 vi tri.

2.47. Chuyén vién vé quan 1y chuong trinh giao duc.

2.48. Chuyén vién vé quan ly t6 chic va hoat dong co s& giéo duc.

2.49. Chuyén vién vé quan ly bao dam va kiém dinh chat luong gido duc.
2.50. Chuy@n vién vé quan Iy co sd vat chat, trang thiét bj gido duc.

2.51. Chuyén vién vé quan ly chinh séch va phét trién d6i ngii can bo quan ly
gido duc (bao gom doi ngli nha giao, can bo quan ly, nhan vién nganh gido duc).

2.52. Chuyeén vién vé quan 1y nguoi hoc (bao gom ca tuyen sinh dao tao; chinh
sach va cac hoat dong ho tro doi véi ngudi hoc).

2.53. Chuyén vién vé quan 1y thi va vian bang, chang chi.
* Phong Van héa va Thong tin: 20 vi tri.
2.54. Chuyén vién vé quan ly di san van hoa.

2.55. Chuyén vién vé quan 1y van héa co so (bao gom quan 1y thu vién va quan
ly van hoa dan tdc).

2.56. Chuyén vién vé quan 1y linh vyc gia dinh.

2.57. Chuyén vién vé quan ly thé duc thé thao cho moi ngudi.
2.58. Chuyén vién vé quan ly thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.
2.59. Chuyén vién vé quan ly xtc tién, quang ba du lich.
2.60. Chuyén vién vé quan ly béo chi.

2.61. Chuyén vién vé quan ly phat thanh, truyén hinh.

2.62. Chuy@n vién vé quan 1y thong tin dién tu.

2.63. Chuyén vién vé quan ly thong tin doi ngoai.

2.64. Chuyén vién vé quan 1y thong tin co so.

2.65. Chuyén vién vé quan ly xuat ban.

2.66. Chuyén vién vé quan ly in.

2.67. Chuyén vién vé quan ly phat hanh.

2.68. Chuyén vién vé quan 1y buu chinh.

2.69. Chuyén vién vé quan ly vién thong.



2.70. Chuyén vién vé quan ly tan sb vo tuyén dién.

2.71. Chuyén vién vé quan ly cong nghé thdng tin (bao gom: cdng nghiép cong
nghé théng tin, ang dung cdng nghé thdng tin, chuyén doi s6).

2.72. Chuyén vién vé quan ly giao dich dién ti.

2.73. Chuyén vién vé quan ly an toan thdng tin mang.

* Phong Y té: 08 vi tri.

2.74. Chuyén vién vé kiém soat bénh tat.

2.75. Chuyén vién vé trang thiét bi, céng trinh y té.

2.76. Chuyén vién vé duoc.

2.77. Chuyén vién vé an toan thuc pham.

2.78. Chuyén vién vé dan so.

2.79. Chuyén vién vé quan ly kham, chira bénh.

2.80. Chuyén vién vé bao hiémy té.

2.81. Chuyén vién vé cham séc stiic khoé ba me, tré em.
* Phong Tai nguyén va Moi trweong: 07 vi tri.

2.23. Chuyén vién vé khoang san.

2.83. Chuyén vién vé moéi trudng.

2.84. Chuyén vién vé tai nguyén nudc.

2.85. Chuyén vién vé do dac va ban do.

2.86. Chuyén vién vé quan ly dat dai.

2.87. Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc.
2.88. Chuyeén vién vé bién doi khi hau.

* Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén: 05 vi tri.
2.89. Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh.
2.90. Chuyén vién vé thu ky - bién tap.

2.91. Chuyén vién vé kiém soét thu tuc hanh chinh.
2.92. Chuyén vién vé quan ly thong tin 1anh dao.

2.93. Chuyén vién vé cong tac dan toc.

* Phong Kinh té va Ha tang: 20 vi tri.



2.94. Chuyén vién vé quan ly quy hoach xay dung.

2.95. Chuyén vién vé quan ly kién tric.

2.96. Chuyén vién vé quan ly hoat dong dau tu xay dung.

2.97. Chuyén vién vé quan ly phat trién d6 thi.

2.98. Chuyén vién vé quan ly ha tang k§ thuat.

2.99. Chuyén vién vé quan ly nha .

2.100. Chuyén vién vé quan ly cong so.

2.101. Chuyén vién vé quan Iy vat liéu xay dung.

2.102. Chuy@n vién vé két cau ha ting giao thong (duong bo, duong thity noi dia).
2.103. Chuyén vién vé an ninh, an toan giao thong (duong bd, duong thuy noi dia).
2.104. Chuyeén vién vé quan Iy van tai (duong b, dudng thuy noi dia).

2.105. Chuyén vién vé quan 1y dau tu theo phuong thirc dbi tac cong — tu.
2.106. Chuyén vién vé quan ly phuong tién va ngudi lai.

2.107. Chuyén vién vé quan ly thuong mai trong nudc.

2.108. Chuyén vién vé quan ly céng nghiép.

_ 2.109. Chuyén vién vé quan ly khoa hoc va cong nghé va ddi méi sang tao
(gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc va cdng nghé).

2.110. Chuyén vién ve phat trien khsi nghiép doi mai sang tao (bao gom ca
phét trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

2.111. Chuyén vién vé quan ly hoat dong tiéu chuan hoa.
2.112. Chuyén vién vé quan ly hoat dong do ludng.

2.113. Chuyén vién vé quan 1y danh gia hop chuan va hop quy.
* Phong Nong nghiép va Phat trién ndng thén: 07 vi tri.

2.114. Chuyén vién vé quan ly trong trot, bao vé thyc vat.
2.115. Chuyén vién vé quan 1y chin nudi, tha y.

2.116. Chuyén vién vé quan ly thuy san.

2.117. Chuyén vién vé quan ly thay loi, dé diéu, phong, chéng thién tai va nudc
sach ndng thon.

2.118. Chuyén vién vé phat trién néng thon.
2.119. Chuyén vién vé quan ly chat lugng, ché bién va phat trién thi truong.



3. Vitriviéc lam thugc nhom cong viéc nghiép va chuyén mon dung chung
gom 13 vi tri

3.1. Chuyén vién vé tong hop.

3.2. Chuyén vién vé hanh chinh — vin phong.
3.3. Cén sy vé hanh chinh — van phong;

3.4. Chuyén vién vé cong nghé thong tin.

3.5. Chuyén vién vé quan tri cong so.

3.6. Ké toan vién.

3.7. Ké toan vién Trung cp.

3.8. Van thu vién.

3.9. Vin thu vién Trung cp.

3.10. Chuyén vién vé Luu trir.

3.11. Cén sy vé Luu tri¥;

3.12. Chuyén vién Thu quy.

3.13. Cén sy vé tha quy.

4. Vi tri viéc 1am thudc nhom hd trg, phuc vu goém 3 vi tri
4.1. Nhan vién Lai xe.

4.2. Nhan vién Bao Vé.

4.3. Nhéan vién Phuc vu.

5. Vi tri viéc 1am can b, cong chiic cap xa gom 17 vi tri (danh cho UBND cip huyén)
5. Vi tri viéc lam can b cap xa goém 11 vij tri.
5.1. Bi thu Dang iy

5.2. Pho Bi thu bang uy

5.3. Chu tich Hoi dong nhan dan

5.4. Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan

5.5. Chu tich Uy ban nhan dan

5.6. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan dan

5.7. Chu tich Uy ban Mt tran T6 québc

5.8. Cht tich Hoi Cyu Chién binh
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5.9. Chu tich Hoi Néng dan.

5.10. Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir.

5.11. Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh

6. Vi tri viéc lam cdng chirc cap x& gom 06 vij tri
6.1. Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy

6.2. Vin phong — thong ké

6.3. Dia chinh - xay dung - do thi va méi truong (ddi véi thi tran) hodc dia
chinh - néng nghiép - xay dung va moi trueong (doi vai xa).

6.4. Tai chinh - ké toan

6.5. Tu phap - ho tich

6.6. Van hoa - xa hoi.”

2.3. V& bién ché va ngach theo vi tri viéc 1am, hop dong lao dong.

- Uy ban nhan dan huyén Lap Vo dugc Uy ban nhan dan Tinh giao 107 bién
che; UBND huyén Lap Vo ky hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
va dugc co cau theo tirng vi tri viéc lam nhu sau:

- Vj tri viéc 1am thudc nhém cdng viée 1anh dao, quan 1y, diéu hanh: 40 bién ché.

- Vj tri viéc 1am thudc nhém cdng viéc nghiép vu chuyén nganh: 64 bién ché.

- Vi tri viéc lam thuéc nhdm céng viéc nghiép vu chuyén mén dung chung: 3
bién che.

- Vj tri viéc 1am thudc nhdém hd tro, phuc vu: 6 hop dong lao dong theo Nghi
dinh 111/2022/NDb-CP.

Bién ché tai D& an dam bao theo sé luong bién ché duoc Uy ban nhan dan
Tinh giao cho Uy ban nhan dan Huyén Lap Vo6 ndm 2024. Can ctr vao 19 trinh giam
bién ché nam 2023, trén co so bién ché Uy ban nhan dan Tinh giao hang nim, Uy
ban nhan dan Huyén Lap VO s& phan bo bién ché, bé tri cong chuc thuc hién nhiém
vu dam bao theo vi tri viéc lam duoc phé duyét.

2.4. Co cau ngach cong chire ddi véi cong chirc khong giir chirc vu lanh dao
quan ly

- Cbng chuc gitr ngach chuyén vién chinh va tuong duong 1a 00%.
- Cbng chuc gitr ngach chuyén vién va tuong duong la 100%.
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Co cau ngach cdng chie ddi véi cong chuc khong gilt chtrc vy lanh dao quan ly
theo tirng ngach cong chic duge dam bao hudng dan cia Bo Noi vu tai Cong vin so
64/BNV-CCVC

3. Vé phé duyét Pé an vi tri viéc 1am

Can ct quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Nghj dinh s6 62/2020/NB-CP, quy dinh
trach nhiém cua Uy ban nhan dan Tinh nhu sau: “1. Chi dao cac co quan, to chuc
thuge dja phuong xay dyng dé &n vi tri viéc 1am hoac de an dieu chinh vi tri vigc lam;
tham dinh dé an vi trf viéc 1am hozc dé an diéu chinh vi tri viéc 1am; quyét dinh, diéu
chinh vi tri viéc lam trong cdc co quan, t6 chuc thuoc pham vi quan 1y”. Qua do, Uy
ban nhan dan huyén Lap Vo dé nghi Sé Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan Tinh
phé duyét DPé an vi tri viéc 1lam va co cau ngach cong chic, danh muc vi tri viéc lam
cua Uy ban nhan dan huyén Lap Vo.

(Pinh kém Bé an, Phuy lyc 1, 2 va bang mo ta)
Dé nghi S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan Tinh./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; —
- Q.CT, PCT/UBND Huyén; X CHU TICH

- LBVP + CV (KThuy);
- Luu: VT, NV (Th), KT

Trwong Thi Diép
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